申请书使用说明和常见问题

第一步: 启用宏功能
1) 如果您是Word2000,word XP, word 2003用户
a) 请把Word宏的安全性设为:"中"
　 方法: Word菜单->工具->宏->安全性->安全级,设置为"中" 
b) 关闭本文档，重新打开，点击"启用宏"按钮，即可开始填写本文档或打印了
2) 如果您是Word2007,Word2010,Word2013或更高版本的用户，点击word左上角"安全警告"处"选项"中的"启用此内容")，即可开始填写本文档或打印了；如果左上角没有安全警告提醒，需要自己手动设置，设置方法见下图（以word2016为例）


第二步: 填写申请书
项目基本信息、申请人基本信息、课题组成员信息、经费概算在第一页点击相应按钮填报，课题论证内容在表中直接录入;
第三步: 检查保护申请书
填报项目基本信息、申请人基本信息、课题组成员信息及表内课题论证内容后，点击“检查填报内容并保护文档”按钮，以检查填报内容是否符合要求并对本WORD申请书进行保护。为了防止申请书被他人篡改，可以在保护过程中设置密码，但请牢记以便在修改申请书时使用。检查通过后，申请书才可以在申报网站上传。
第四步: 打印和提交申请书
检查保护后，请使用Word打印功能打印申请书。为了保证电子版和纸质申请书一致，请在最后一次检查保护后再正式打印上传的申请书。请将最终版纸质申请书提交给单位的科研处并按实际情况将电子申请书直接在网站上报或提交给单位的科研处。
Office2003宏设置图例： 
  1、在word2003的菜单中选择“工具”－“宏”—“安全性”
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3、退出，在双击打开申报表word文档时，选择“启用宏”。
Office2007宏设置图例： 
  1、双击打开申报表word文档后，点击安全警告的“选项”
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  2、选择“启用此内容”并“确定”

启用宏设置图例（以word2016为例）：

1． 点击左上角的文件进入菜单，点击选项
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2.找到信任中心
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3.启用宏，点击确定重启word即可
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常见问题（必看）
1.申报书填报因为要用到宏，wps攒不支持使用，请使用微软office软件，开启宏的方法见上面的说明；
2.申报书解压目录中带有的两个文件base.dat和msxml3.dll必须和申报书放在同一个目录中，否则申报书无法申报；

3.下载完成解压时可能会被杀毒软件误报为病毒，如果出现请先关闭杀毒软件后再重新解压；

4.如果打开申报书时发现是以阅读视图模式打开时，可能会有问题，建议切换回页面视图，以阅读视图模式打开后样式如下所示。
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有两种方式可以解决，第一种：切换到编辑模式才能操作，点击视图，编辑文档
[image: image8.png]demo333 - Bz doc FREFE] - Word

4. TED. AREHUE .

| ERE )

HI 155 0 BR:

1o BHEARES. ARG WA E R SRR SEE
TERE R AT A Akl




第二种，点击文件—>选项，将下图所示的选项勾选给去掉，强烈建议用第二种方案。
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5.如果在填报计划时间时word出现卡住的情况，请电话联系技术人员协助解决。

